
 
 
 
 

Kursprogramm 2014 
 
 

 Präsidiums- und Vorstandsführung 
 

 Mittelbeschaffung & Fundraising  NEU 
 

 Mediengerechtes Schreiben 
 

 Kurs für Vereinskassiere 
 

 Protokollführung  NEU 
 

 Online-Seminar: 
Der Jahresbericht als Visitenkarte 

 
 Supervision für Verantwortliche  

  von Freiwilligen 
 
 
Die Kurse finden bei Benevol St.Gallen statt. 
 
 
 
 
 
      facebook.com/benevol.sg 
 

Auskunft und detaillierte Kursunterlagen: 
 Benevol St.Gallen, Marktplatz 24, 9000 St.Gallen 

Tel. 071 227 07 60 / Fax. 071 227 07 69 
 info@benevol-sg.ch / www.benevol-sg.ch 

http://www.facebook.com/benevol.sg
mailto:rothauge@benevol-sg.ch
http://www.benevol-sg.ch/


 
 
 
 

Protokollführung  NEU 
 
Kursinhalt: 

 Protokolle klar, knapp und zweckmässig verfassen 

 Die Bedeutung des Protokolls und die Protokoll-Arten kennen und anwenden 

 rationell gestalten und modern, professionell schreiben 
 
Referentin: 
Beatrice Krauer, Fachlehrerin und Erwachsenenbildnerin 
 
Kursdatum 
Samstag, 25. Oktober 2014, 09.00 – 16.00 Uhr 
 
Kosten 
Partner von Benevol St.Gallen: Fr. 200.-- 
Weitere: Fr. 230.-- 
 
 
 

Online-Seminar: Der Jahresbericht als Visitenkarte 
 
Kursinhalt 

 Den Jahresbericht richtig planen 

 Die Zielgruppen mit dem Jahresbericht wirkungsvoll erreichen 

 unterhaltsam und informativ schreiben 

 attraktiv gestalten 

 praktische Beispiele und Übungen 

 Beispiele von inhaltlich und optisch attraktiven Jahresberichten 
 
2-teiliger Kurs: 
Dienstag, 4. November und Mittwoch 12. November 2014, jeweils von 19.00 – 20.30 Uhr 
Voraussetzung sind Computer und Internetverbindung (keine Installation nötig) 
 
Kursleitung: 
Elmar Hürlimann, Kommunikationsberater und dipl. Erwachsenenbildner HF 
 
Kosten (inkl. Unterlagen) 
Fr. 90.-- für Partner von Benevol St.Gallen, Fr. 110.-- weitere 
 
 
 

Supervision für Verantwortliche von Freiwilligen 
Nächster Start im Februar 2015 
 
 

Benevol St.Gallen ist eine Dienstleistung des  
Schweizerischen Roten Kreuzes  Kanton St.Gallen. 



 
 
 
 

Mediengerechtes Schreiben 
 
Kursinhalt 

 Welche Themen eignen sich für Medienmitteilungen? 

 Welche Erwartungen haben Zeitungen, TV- und Radiostationen an eingereichte Texte? 

 Wie gewinne ich die Aufmerksamkeit der Redaktion? 

 Wie wird der Text richtig aufgebaut? 

 Wie formuliere ich verständlich und unterhaltend? 

 Die Tücken der deutschen Sprache und wie sie umschifft werden 

 Checkliste für die gelungene Medienmitteilung 
 
Referent 
Peter Hunziker, PR-Fachmann und Journalist BR 
 
2-teiliger Kurs 
Dienstag, 9. September 2014, 17.45 – 20.45 Uhr und 
Dienstag, 23. September 2014, 17.45 – 20.45 Uhr 
 
Kosten 
Fr. 190.-- für Partner von Benevol St.Gallen 
Fr. 220.-- weitere 
 
 
 
 
 
 

Kurs für Vereinskassiere 
 
Kursinhalt 

 Die Grundlagen der doppelten Buchhaltung werden aufgefrischt, mit konkreten 
Beispielen aus der Vereinspraxis erarbeitet und vertieft.  

 Gängige PC-Software-Programme für Vereinsbuchhaltungen werden vorgestellt. 
 
Referentin 
Elsbeth Fischer-Roth, Stellenleiterin Benevol Schaffhausen, Weiterbildung „Sachbearbei-
terin Rechnungswesen“ mit langjähriger Erfahrung in Kassierämtern. 
 
2-teiliger Kurs 
Donnerstag, 28. August 2014, 18.15 – 21.30 Uhr und 
Samstag, 6. September 2014, 08.30 – 17.00 Uhr 
 
Kosten 
Fr. 220.-- für Partner von Benevol St.Gallen 
Fr. 250.-- weitere 
 
 
 



 
 
 
 

Präsidiums- und Vorstandsführung 
 
Inhalt des Seminars 

 Rechtliche Grundlagen von Verein und Stiftung gemäss OR und ZGB 

 Statuten, Reglemente und ihre Wirkung, Pflicht und Kür der Vorstandsarbeit 

 Aufgabenteilung im Vorstand: Ressortsystem und Regelung der Kompetenzen 

 Führung von Vorstand oder Stiftungsrat: Jahresplanung, Sitzungsleitung, Delegation, 
Geschäftskontrolle. 

 
Referentin 
Valentina Baviera, lic.iur., Dozentin Fachhochschulen, selbständige Organisationsbe-
raterin SAAP 
 
3-teiliges Seminar 
Donnerstag, 25. September 2014, 18.30 – 21.00 Uhr 
Donnerstag, 23. Oktober 2014, 09.00 – 16.00 Uhr 
Donnerstag, 6. November 2014, 18.30 – 21.00 Uhr 
 
Kosten 
Fr. 290.-- für Partner von Benevol St.Gallen 
Fr. 320.-- weitere 
 
 
 

Mittelbeschaffung & Fundraising  NEU 
 
Kursinhalt: 

 Fundraising in der Schweiz: Situation und Trends 

 Welche Strategie für welches Projekt? 

 Erfolgsfaktor Kommunikation 

 Spendenbriefe und -kampagnen  

 Gesuche für Stiftungen und Sponsoren 

 Crowdfunding: Fundraising in den Social Media 

 Konzeptwerkstatt: Die Teilnehmenden erarbeiten ihr eigenes Fundraisingkonzept 
 
Referent 
Christian Zwinggi, eidg. dipl. PR-Berater, verfasste früher eigene Gesuche und entschei-
det heute über die Förderbeiträge einer Gemeinde. 
 
3-teiliges Seminar 
Dienstag, 4. November 2014, 17.45 – 20.45 Uhr 
Samstag, 8. November 2014, 09.00 – 16.00 Uhr 
Dienstag, 18. November 2014, 17.45 – 20.45 Uhr 
 
Kosten 
Fr. 290.-- für Partner von Benevol St.Gallen 
Fr. 320.-- weitere 
 


